
柏楽園ふるさと会館使用後点検表 

利用後は、必ず記入・点検をしてから退出してください。 

利用日時 令和   年   月   日   曜日      時～   時    迄 

使用責任者          連絡先： 

使用団体名  

利用人数 町会員     名 町会員以外    名 合計       名 

使用箇所 和室   ・   フロアー  ・   ガスコンロ 

  

退出時チェック項目（  を入れて確認）   覧 

      清掃しました（掃き掃除・掃除機・ゴミ拾いなど）  

      ゴミはすべて持ち帰りました  

    戸締りをしました（雨戸・窓ガラス）  

❄️  部屋の空調機の電源を切りました  

    換気扇の電源を切りました（スイッチの緑が切れている）  

       トイレの電灯と換気扇を切り、窓の鍵をかけました  

        室内倉庫の電灯を消しました  

   ガスの元栓を閉めました  

      電灯をすべて消しました  
 
  点検完了のため退出します 

最終確認者   確認時間     時  分 

✏️ ご意見・ご要望:（ご利用に際しての感想などをご記入ください） 

 

 

 



柏楽園ふるさと会館使用簿 

利用日時 令和 年 月 日( 曜日)  時～  時迄 

利用責任者 

又は住所 

     班 氏名  

柏市 

利用場所 和室 フロアー 人数 

団体名      

   名 サークル名  

ルールを守れないサークルには貸し出しをお断りする場

合がありますので、ルールを厳守してご利用ください。 

利
用
責
任
者
は
点
検
項
目

毎
に
レ
点
を
入
れ
て
確
認

作
業
を
お
願
い
し
ま
す
。 

雨戸・窓ガラス戸を閉めました  

空調機の電源を切りました。  

換気扇の電源（スイッチ緑が切）を切りました  

ガスの元栓を閉めました。  

トイレの電灯、換気扇を切りました。

窓の鍵も閉まっていることを確認した 

 

室内倉庫の電灯を消しました  

使用後の清掃を実施しました  

ゴミは全て持ち帰りました  

電灯を消しました  
 

上記の点検を完了しいましたので退出します。 

最終確認者   

確認時間     月   日（   ）     時    分 

記事 

★ご利用に際してのご意見などをご記入ください。 

 

 

★会館内は全面禁煙です。玄関前の指定場所で喫煙をお願いします★   


